证卡丢失及变更手续的办理
1、《诊疗证》丢失
首先个人提出书面申请，由劳资科负责填写《诊疗证》挂失登记表、填写参保人员个人信息变更表，在陕西省社会保障局办理有关挂失补办手续。
    2、《诊疗证》个人信息的变更

由劳资科填写信息变更表，带审批文件，到社会保障局办理变更手续。
    3、医疗保险个人账户卡丢失
由本人持单位介绍信和身份证及医疗保险个人账户卡号到交通银行办理挂失手续，不知道卡号的可在劳资科查询，补办新卡后到劳资科登记备案。
    4、工资卡丢失

由本人持单位介绍信和身份证及工资卡号到中国银行办理挂失手续。不知道卡号的可在劳资科查询，补办新卡后到劳资科登记备案。
5、身份证及姓名的变更
本人需提供个人身份证复印件两份。由劳资科出具书面证明，到工资审核中心、医保中心办理有关变更手续。
