中共陕西省委党校（陕西行政学院）办公用信息化设备购置申请表

	步

骤

一
	申请部门*
	（盖章）
	部门领导意见

及签字*
	

	
	申请设备情况说明*
	名称
	数量
	使用人
	办公地址
	联系电话
	用途

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	现有设备情况（由申请人填写）
	名称
	数量
	使用人
	资产编号
	规格及配置
	出厂时间

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	                                                  年    月    日    

	
	经费来源
	□学校信息化建设年度预算

□科研课题经费           科研处领导签字：

	步

骤

二
	信息技术部技术意见
	

	步

骤

三
	交表

审查
	将本表交信息技术部，由信息技术部核对资产并确认后，汇总报校（院）信息化领导小组办公会研究决定。属科研课题经费的，须先经科研处领导签字确认。

	步

骤

四
	信息化建设领导小组意见
	


注：带* 的项必填                                   年   月   日 
