多媒体及新闻宣传服务申请单
申请日期：      年     月    日
	申请部门
	
	部门领导意见（签字）
	

	活动名称
	

	联 系 人
	
	联系电话
	

	时    间
	  年    月    日    时    分开始
  年    月    日    时    分结束

	地    点
	□校内：                       
□校外：                                      □住宿      晚

	服 务 项 目

	□
	课程或会议全程录制
	□
	多媒体技术支持

	□
	重大活动照相
	□
	多媒体设备维修

	□
	重大活动摄像
	□
	自制课程借用

	□
	图片资料使用
	□
	课程集体播放

	调试时间
	教    师：                        （签字）

保障人员：                        （签字）

	其    他
	（如有无课件，是否自带笔记本电脑，是否需要制作光盘或者音视频文件等）

	信息技术部意见
	（签字）

年    月    日

	服务评价
	□优秀      □良好      □一般     □其他                         

	服务确认
	                        （签字）
                                          年    月    日


注：1.请各单位至少提前一个工作日报送服务申请表；
    2.清楚勾选所需服务项目，临时提出申请单之外的服务将无法保障。
